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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
9/2025 158280-INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS RAI ARTEMIS LINS DOS 02/06/2025 10:30 (v
CAJAZEIRAS SANTOS 5.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria N . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23324.000830.2025-
. T . ~ 7/2025
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra 46

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23324.000830.2025-46)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos continuos de apoio administrativo e
atividades auxiliares, a serem executados com regime de dedicagédo exclusiva de méo de obra, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO UNICO - INSTITUTO FEDERAL DA PARAIBA CAMPUS CAJAZEIRAS

ITEM |ESPECIFICACAO  [CATSER |UNIDADE VicEncia |QUANTIDADEIVALOR - VALOR
DE A UNITARIO|TOTAL
(MES)
MEDIDA

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
APOIO
ADMINISTRATIVO

- Posto de servicos:
COZINHEIRO - CBO:
R$ R$

1 5132-05, em jornada 19399 POSTO 12 08
4.446,37 | 426.851,52
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semanal de 44
(quarenta e quatro)

horas.

Termo de Referéncia 9/2025

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
APOIO
ADMINISTRATIVO

Posto de
Servicos:
ELETRICISTA -
CBO: 9511-05,
em

jornada semanal de 44
(quarenta e quatro)

horas.

14354

POSTO

12

01

R$
6.822,24

R$
81.866,88

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
APOIO
ADMINISTRATIVO

Posto de servigos:
PEDREIRO - CBO:
7152-10, em jornada

semanal de 44
(quarenta e quatro)

horas.

22160

POSTO

12

01

R$
5.431,29

R$
65.175,48
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PRESTACAO DE
SERVICOS DE
APOIO
ADMINISTRATIVO

Posto de servigos:
MOTORISTA- CBO:

7824-05, em jornada
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15008

POSTO

12

02

R$
8.907,05

R$
213.769,20
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semanal de 44
(quarenta e quatro)

horas.

PRESTACAO DE
SERVICOS DE COPA

/COZINHA - Posto
de servigos:
AUXILIAR DE

R$ R$
5 COZINHA - CBO: 22861 POSTO 12 03
4.419,67 | 159.108,12
5135-05, em jornada

semanal de 44
(quarenta e quatro)
horas.

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
APOIO
ADMINISTRATIVO

- Posto de servigos:

R$ R$
5.390,94 | 64.691,28

PINTOR - CBO: 7166-| 19372 | POSTO | 12 01
10, em jornada

semanal de 44
(quarenta e quatro)

horas.

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
JARDINAGEM

ICANTEIROS
ORNAMENTAIS -

Posto de Servico:
7 24244 POSTO 12 01

5.058,13 | 60.697,56
JARDINEIRO - CBO:

R$ R$

6220-10, em jornada

semanal de 44
(quarenta e quatro)
horas.
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PRESTACAO DE
SERVICOS

DE MANUTENGAO
EM PISCINAS - Posto

de
8 9962

servi¢os: PISCINEIRO

POSTO 12

- CBO: 5143-30, em

jornada semanal de 44
(quarenta e quatro)
horas.

01

Termo de Referéncia 9/2025

R$
17.104,76

R$
205.257,12

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
MANUTENCAO

/REFORMA PREDIAL

- Posto de
Servigos:
TECNICO EM
MANUTENCAO
- CBO: 5143-25,
em

1627 POSTO 12

jornada semanal de
44

(quarenta e quatro)

horas

01

R$
6.730,22

R$
80.762,64

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
APOIO
ADMINISTRATIVO -

Posto de servigos:
RECEPCIONISTA

10 SECRETARIO- CBO:

5380 POSTO 12

4221-05, em jornada

semanal de 44
(quarenta e quatro)

horas.

05

R$
4.357,07

R$
261.424,20

PAGAMENTO DE
11 21849

; DIARIA 12
DIARIAS
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120

R$ 236,03

R$
28.323,60
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VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO R$ 1.647.927,60

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contados da data de assinatura do
Termo de Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista se tratar de uma atividade que atende
as necessidades institucionais recorrentes do Orgdo Contratante. A prestacdo dos servicos de
apoio administrativo e atividades auxiliares, classificada como de natureza continuada, atende as
necessidades institucionais recorrentes do IFPB e é essencial para o suporte das atividades
académicas, administrativas e de extensdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando as disposi¢des contidas no Estudo Técnico Preliminar;

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme consta
das informac0es basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1 A CONTRATADA deve adotar praticas de gestdo ambiental e socialmente
responsaveis, incluindo medidas para reduzir o consumo de energia, agua e materiais
descartaveis nas atividades executadas, priorizando o uso de recursos renovaveis e de
produtos com certificacdo ambiental;

4.1.2 O transporte, armazenamento e descarte de materiais utilizados nos servigos devem
ser realizados em conformidade com a legislacdo ambiental vigente, minimizando os
impactos ao meio ambiente;

4.1.3 A CONTRATADA deve implementar politicas de conscientizacdo para 0s seus
colaboradores, promovendo o uso sustentavel de recursos e incentivando praticas de
reducao de residuos e reciclagem sempre que aplicavel;

4.1.4 Devem ser evitados 0 uso e a aquisicdo de produtos que contenham substancias
téxicas ou nocivas ao meio ambiente e a saude humana, priorizando itens que possuam
baixo impacto ambiental e elevada durabilidade;

4.1.5 A CONTRATADA, assim como, os profissionais terceirizados alocados na execucao
das atividades devem adotar praticas de reducdo de consumo de papel e material de
escritério, incentivando a digitalizacdo de documentos e o0 uso de sistemas eletrénicos para
gestéao de registros e agendamentos;

4.1.6 A CONTRATADA, assim como, os profissionais terceirizados alocados na execucao
das atividades devem realizar o uso eficiente de energia elétrica, especialmente em areas de
circulacdo e vigilancia, desligando luzes e equipamentos quando n&o estiverem em uso. A
CONTRATADA deve fornecer treinamento continuo sobre economia de energia e incentivar o
uso de iluminacéo de baixo consumo, como lampadas LED, sempre que possivel;

4.1.7 A CONTRATADA, assim como, os profissionais terceirizados alocados na execucao
das atividades devem utilizar praticas que minimizem o uso de recursos naturais e produtos
descartaveis. A CONTRATADA deve priorizar a utilizacdo de copos, pratos e talheres
reutilizaveis e ndo toxicos, além de garantir que os produtos de limpeza utilizados possuam
certificagdo ambiental, minimizando o uso de substancias prejudiciais ao meio ambiente;

4.1.8 A CONTRATADA deve fornecer treinamento continuo sobre medidas para otimizar o
consumo de combustivel e reduzir emissdes, incluindo o planejamento de rotas mais
eficientes. O motorista deve ser treinado em praticas de direcdo econémica e sustentavel,
como evitar longos periodos de inatividade do motor e conduzir de forma a minimizar o
consumo energético e o impacto ambiental;

4.1.9 A CONTRATADA deve priorizar a contratacdo de mao de obra local, contribuindo para
o desenvolvimento econdmico e social da regido, além de favorecer a geracdo de emprego e
renda local. Sempre que possivel, a empresa contratada deve incentivar a contratacdo de
profissionais em situacdo de vulnerabilidade social, conforme as diretrizes de
responsabilidade social previstas no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis;

4.1.10 A CONTRATADA deve, sempre que viavel, adquirir insumos e materiais de
fornecedores que possuam certificacdes de préticas sustentaveis, promovendo a economia
circular e priorizando o consumo de bens de baixo impacto ambiental, como produtos
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reciclaveis e biodegradaveis. Essa pratica deve estar alinhada com a politica de compras
sustentaveis, visando minimizar a geracdo de residuos e estimular o mercado de produtos
ambientalmente responsaveis.

Subcontratacado
4.2. N&o seréa admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianga bancéria ou titulo de capitalizacéo, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor anual da contratagao.

4.4 Em caso de opc¢éao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.4.1 A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.4.3 A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagbes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4 Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou
de aniversério, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucédo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.5 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
correcao monetaria.

4.6 Caso a opcgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.8 Na hipétese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.
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4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicdes gerais e 0 niUmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagcéo
foi aprovado pela Susep (art. 89, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao aceitagéo,
0 pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.9.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apo6s decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de decisao judicial.

4.11. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.12. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a
ordem de reinicio da execuc¢éo ou o adimplemento pela Administracao.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada[A14] .

4.14. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
0 Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo
da Susep.

4.15.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apdlice.
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4.16. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execugéo do contrato ou apos a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.16.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apo6s o0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra
a interrupcéo do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacao dos trabalhadores em
outra atividade de prestacao de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢gbes a contratada.4.31. A garantia de execucgédo
€ independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.19. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacao prévia do local de execucéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.3. A CONTRATADA sera oficialmente convocada pelo CONTRATANTE para participar de
uma Reunido Inicial com objetivo de apresentar o planejamento inicial da execugéo
contratual relacionada no escopo deste instrumento e absorver o conhecimento preliminar
necessario para prestacdo dos servi¢os contratados;

5.1.4. Na reunido inicial, o CONTRATANTE repassara as informac6es do ambiente
organizacional do CONTRATANTE necessarias para execucao dos servicos descritos neste
Termo de Referéncia

5.1.5 Areunido inicial devera ser convocada para promover 0s seguintes objetivos principais:
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5.1.5.1 Apresentar e esclarecer duvidas sobre a sistematica de execucdo e gestao
dos servigos contratados;

5.1.5.2 Apresentar o Preposto da CONTRATADA, incluindo as informacdes de
contato, como numero de telefone e e-mail;

5.1.5.3 Apresentar o Gestor do Contrato e o0s Fiscais designados pelo
CONTRATANTE, facilitando a comunicac¢é@o e o acompanhamento das atividades.

5.1.6 Como resultado da reunido inicial, sera elaborada uma Ata de Reunido que devera ser
aprovada por todos os participantes.

5.1.7 O Representante legal e o Preposto da CONTRATADA deverdo assinar o termo de
contrato e demais documentos relativos a execucao contratual.

5.1.8 Procedimentos para encaminhamento para a execu¢do dos servigos:

da

5.1.8.1 A execucdo do objeto sera realizada mediante alocacdo de empregados
CONTRATADA para desenvolvimento dos servicos previstos, observadas as

disposicfes estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente as disposi¢cdes que
tratam da descricdo, atribuicdes e requisitos dos cargos necessarios a execucao contratual.

5.1.8.2 Os servigos somente serdo iniciados apds a assinatura do contrato e a
empresa deverd dispor de toda a méo de obra para a execu¢do dos mesmos.

5.1.8.3 Os empregados deverdo cumprir jornada de trabalho semanal de 44 (quarenta
e quatro) horas, com excec¢éo dos profissionais com regulamentacéo de carga horaria
maxima diaria, no periodo de segunda-feira a sexta-feira e, excepcionalmente e a
critério do CONTRATANTE, nos sabados, domingos e feriados, observada a legislagéo
e normas trabalhistas que regem o assunto.

5.1.8.4 A excepcional realizacdo de horas extras pelos empregados, exigido prévio
acordo entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA, serdo sempre compensadas no
més seguinte ao de sua realizacdo e, em nenhuma hip6tese, permitida a sua
remuneracao.

5.1.8.,5 Os empregados deverdo desenvolver suas atividades uniformizados,
observadas as disposi¢6es contidas neste Termo de Referéncia.

5.1.8.6 As ocorréncias de eventuais afastamentos dos empregados da execucao dos
servigos por quaisquer motivos e por periodo que compreenda a jornada diaria,
ensejardo providéncias imediatas da contratada para que o mesmo seja substituido
temporariamente, admitida a tolerancia maxima de 2 (duas) horas para a efetivacédo da
substitui¢ao.

5.1.8.7 As solicitacbes do contratante para a substituicdo definitiva de empregados
deverdo ser efetivadas no dia seguinte ao da solicitagdo, caso ndo tenha sido
estabelecido outro prazo, admitida a tolerancia de até 3 (trés) dias para a efetivacéo da
substituicao.

5.1.8.8 A Contratada devera orientar seus empregados quando a prevencdo de
incéndios e observar a conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando-se a correta execugao dos servicos;

5.1.8.9 A Contratada devera substituir toda e qualquer auséncia, por qualquer motivo,
de seus empregados alocados, por outro profissional que atenda aos requisitos
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exigidos, no prazo maximo de 2 (duas) horas, apés o inicio da respectiva jornada, de
forma a se evitar o decréscimo no quantitativo profissional disponibilizado para a
prestacdo dos servicos. No caso de auséncia de um profissional, sem reposi¢éo, sera
descontado do faturamento mensal o valor correspondente ao nimero de horas néo
atendidas, sem prejuizo das demais sancdes legais e contratuais.

5.1.8.10 Para a execug¢do dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
profissionais pertencentes as categorias de ocupacdo conforme a Classificacao
Brasileira de Ocupacdes — CBO.

5.1.8.11 A CONTRATADA devera realizar treinamentos periédicos para seus
empregados, visando aprimorar suas habilidades e conhecimentos sobre as atividades
a serem desempenhadas, bem como sobre normas de segurancga, ética e atendimento
ao publico, garantindo assim a qualidade na prestacdo dos servigos.

5.1.8.12 A CONTRATADA devera estabelecer um plano de continuidade de servicos,
gque contemple acdes para minimizar impactos em caso de situagfes adversas, como
faltas imprevistas de profissionais ou emergéncias, assegurando a manutencdo da
qualidade e regularidade na execucao dos servicos.

5.1.8.13 A gestdo do desempenho dos profissionais alocados deverd ser
acompanhada pela CONTRATADA, que devera implementar indicadores de
desempenho e realizar avaliagdes periddicas, com a finalidade de identificar e corrigir
eventuais falhas na execuc¢éo dos servi¢os, garantindo que os resultados atendam as
expectativas do CONTRATANTE.

5.1.8.14 A CONTRATADA devera promover um canal de comunicacdo aberto e eficaz
entre seus empregados e a gestdo do contrato, permitindo que os profissionais
possam reportar sugestfes, duvidas ou situacdes que possam interferir na execugao
dos servicos, fomentando um ambiente de trabalho colaborativo.

5.1.8.15 A CONTRATADA deveréa garantir que todos os profissionais alocados para a
execucdo dos servicos tenham os requisitos legais e regulamentares necessarios,
incluindo certificados de capacitagcdo quando aplicavel, e manter atualizada a
documentacdo pertinente a cada empregado, que devera ser apresentada ao
CONTRATANTE sempre que solicitado.

5.1.8.16 A execucdo dos servicos devera ser documentada por meio de relatérios
mensais, que deverdo incluir informacbes sobre o desempenho, as atividades
realizadas, as eventuais ocorréncias e as acdes corretivas adotadas, permitindo ao
CONTRATANTE um acompanhamento detalhado da execuc¢éo contratual.

5.1.8.17 Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias das unidades
administrativas e académicas vinculadas a Contratante, podendo, a critério da
Administracao, ser prestados em outros locais, no estado da Paraiba, que, porventura,
venham a ser geridos pela Contratante, respeitados os limites de acréscimo a eventual
demanda, conforme preceitua o art. 124, da Lei n.° 14.133/2021.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos seréo prestados no seguinte endereco: IFPB CAMPUS CAJAZEIRAS - Rua José
Antonio da Silva, 300, Jardim Oasis, Cajazeiras/PB. CEP: 58900-000.

5.3 Os servigos serdo executados na jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, de segunda-feira a sexta-feira, podendo variar a depender dos interesses e
necessidades da Administragéo.
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5.4 Os turnos de execuc¢do dos servicos dos empregados da Contratada estdo sujeitos a eventuais
alteracbes no horério de trabalho, conforme as necessidades da Contratante, bastando para tanto,

Y

oficiar a Contratada com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, respeitadas as
jornadas legalmente fixadas para o posto de trabalho.

5.5 A Contratada devera designar, formalmente, um preposto, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relagdo a
execucdo do objeto, podendo inclusive, constar autorizacdo para recebimento de comunicacdes
/documentos em nome da Contratada.

5.5.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da contratada poderd ser recusada pelo
drgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a contratada designar outro
para o exercicio da atividade.

5.6 A Contratada, na prestacdo dos servicos contratados, alocara colaboradores pertencentes ao
seu quadro de empregados e habilitados a realizagcao dos servigos, nas quantidades contratadas.

5.7 A execucdo do Contrato devera atender fielmente o disposto no ANEXO VIII - DA
FISCALIZACAO TECNICA E ADMINISTRATIVA da Instru¢do Normativa - IN SEGES /MPDG n.° 05
/2017.

5.8 A fiscalizacdo da Administracdo ndo permitird a execucao de tarefas em desacordo com as
preestabelecidas e nenhuma modificacdo podera ser feita na prestacdo dos servicos e nas
especificacbes sem autorizacdo expressa da Administracéo.

5.9 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

QUADRO 1 - Prestacédo de servigos de cozinheiro

Cargo Cozinheiro(a)

Caodigo CBO 5132-05

Organizam e supervisionam servicos de cozinha em, restaurantes
e outros locais de refei¢cdes, planejando cardapios e elaborando o
pré-preparo, o preparo e a finalizagdo de alimentos, observando
Descricdo Sumaria métodos de coccdo e padrbes de qualidade dos
alimentos. Preparar os alimentos, observando os métodos de
cozimento e padrdes de qualidade .Auxiliar na organizagcdo e

supervisdo dos servicos de cozinha.

Preparar alimentos observando os temperos de acordo com
métodos, controlando o tempo e métodos de cocgdo, aquecer
alimentos pré-preparados, avaliar sabor, aroma, cor e textura dos

alimentos;
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Montar alimentos de acordo com apresentacdo definida, decorar
pratos de acordo com apresentacdo definida, encaminhar
alimentos prontos para o local apropriado e coletar amostras de
alimentos prontos em conformidade com a legislagéo;

Descongelar alimentos, Higienizar alimentos, limpar carnes, aves,
pescados e vegetais, desossar carnes, aves e pescados, porcionar
alimentos, marinar carnes, aves, pescados e vegetais, elaborar
massas, elaborar caldos, fundos e molhos basicos e pré-cozinhar

alimentos;

Colaborar na criagdo do cardapio, planejar cardapios, listar
ingredientes de acordo com o plano de producado e capacidade de
armazenamento, quantificar ingredientes, requisitar materiais,
especificar alimentos, otimizar uso dos equipamentos, solicitar
manutencdo de equipamentos, identificar necessidade de novos
equipamentos, assessorar compras de equipamentos e utensilios,

testar receitas, planejar rotina de limpeza e planejar estocagem;

Usar uniforme, distribuir tarefas entre ajudantes e auxiliares,
organizar utensilios de trabalho, higienizar equipamentos,
utensilios e bancada, verificar funcionamento dos equipamentos,
Atribuictes definir horéarios de execucgéo e término de tarefas de acordo com
prioridades, observar padrdo de qualidade dos alimentos e

organizar ingredientes conforme a producéo;

Guardar produtos néo utilizados, desligar equipamentos, lavar
equipamentos e utensilios, embalar lixo, retirar lixo da cozinha,

lavar cozinha e fechar instalacdes e dependéncias;

Verificar condicdes de alimentos para reaproveitamento, controlar
temperatura de alimentos, etiquetar alimentos, acondicionar
alimentos para congelamento, armazenar alimentos de acordo
com as normas de higiene e controlar armazenamento de

alimentos;

Informar necessidades de matérias primas, conhecer linguagem
técnica, comunicar-se com o saldo (gargom, maitre), comunicar-se
com a equipe, interpretar pedidos e comandas, interpretar manuais
de procedimentos, comunicar-se com o superior hierarquico

e interpretar receitas;

Trabalhar em equipe, demonstrar honestidade profissional na
preparacéo dos alimentos, demonstrar capacidade de ser flexivel,
demonstrar versatilidade, desenvolver paladar e olfato, agucar
visdo, demonstrar capacidade de iniciativa, demonstrar
criatividade, dominar técnicas de preparacdo e conservagdo de

alimentos, atualizar-se na profissdo, ler livros e revistas
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especializadas, participar de eventos culinarios, frequentar
treinamentos quando oferecidos, demonstrar asseio pessoal, evitar
perdas e desperdicios, aprender o manuseio de novos
equipamentos, trabalhar com atencao, trabalhar com ética, zelar

pelos equipamentos e utensilios e usar epi.

Jornada de Trabalho 44 horas semanais

Grau de Instrucéo Ensino Médio Completo ou Curso Técnico Equivalente.

Exigéncia Legal -

Experiéncia Minima 6 (seis) meses

Conhecimento Atendimento ao publico, desenvoltura, iniciativa, boa dic¢éo..

Comunicacdo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentracdo - capacidade de ficar alerta, selecionar informacdes
importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o

pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos
Habilidade que observem os valores e normas adotados no ambiente de

trabalho;

Requisitos
Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio
tempo e o dos outros considerando as atividades a serem

realizadas;

Resolucao de problemas — capacidade de percepcao e criagao de

estratégias efetivas para resolver situagdes novas ou mal definidas.

Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em

beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,

iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e

de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e a¢des;

Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever

Atitudes pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;
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Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e
afazeres dentro do prazo estipulado, com exatid&o e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honraveis, padrées, ética e bom carater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob pressao,

resisténcia a frustragdo, maturidade e resiliéncia.

QUADRO 2 - Prestacao de servicos de eletricista

Cargo Eletricista

Cédigo CBO 9511-05

Montar, ajustar, instalar, manter e reparar aparelhos e
equipamentos elétricos e, tais como motores, dinamos,
instrumentos, aparelhos transmissores e receptores de sinais,
aparelhos eletro-doméstico, computadores e equipamentos
auxiliares e aparelhos de controle e regulagem de corrente. Montar
Descrigdo Sumaéria e manter instalacdes elétricas de residéncias, fabricas e outros
estabelecimentos, bem como de embarcacdes, avifes, automdveis
automotores. Instalar e manter as redes de linhas elétricas, de alta
e baixa tensao, telefonicas e telegraficas e seu equipamento
auxiliar. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Executar instalacdo e manutencdo elétrica preventiva e corretiva

de instalagdes e equipamentos prediais;

Executar instalacdo e manutencéo de comando elétrico e de painel

de controle, conforme projeto especifico;

Executar manutencgfes preventivas e corretivas de equipamentos
elétricos, de sistemas de automacgédo predial, de disjuntores e de
painéis elétricos;

Instalar, substituir, ampliar, modificar, vistoriar, trocar e recuperar
componentes de redes elétricas, utilizando equipamentos e

ferramentas adequadas;

Executar atividades de reparos, inspecdes, testes e ensaios
elétricos como: troca de disjuntores, substituicdo de componentes

e equipamentos em painéis elétricos, testes de comandos e
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sistemas de protecdo reaberto em conexdes de barramentos,
chaves e operagdo de equipamentos elétricos, visando o
diagnostico e/ou analise de falha dos sistemas prediais, utilizando

instrumentos, ferramentas e equipamentos especificos;

Levantar os materiais a serem utilizados nos diversos servicos
providenciando os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e
interrupgdes nos servicos;

Realizar o trabalho com seguranca, cumprindo as normas de
Seguranca do Trabalho e utilizando equipamentos de protecao

(EPI), os quais deverdo ser fornecidos pela Contratada;

o Zelar pela conservagdo, limpeza e estado de operagdo dos
Atribuicdes ) . .

instrumentos, equipamentos e locais de trabalho, observando a

necessidade de utilizagdo de dispositivos especiais e outros

equipamentos relativos ao asseio e ao controle do processo;

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos

de protecéo apropriados, quando da execugdo dos servigos;

Acompanhar intervengbes eletromecanicas, moto bombas e
motores elétricos, inclusive montagens e desmontagens por meio
de procedimentos padronizados, efetuando reparos, limpeza,
aferigcdes e verificagcbes de comandos e de protegéo elétrica;

Conhecer procedimentos de isolamento, tipos de resinas e

materiais isolantes, além de tipos de materiais condutores;

Auxiliar em carater eventual a qualquer setor de manutengdo que

necessitar da equipe em carater emergencial;

Fazer orgamentos quantitativos de pegas necessérias a execugao

do servico para que seja efetuado o pedido de compra;

Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, servindo-
sedas préprias méaos ou utilizando carrinho de mao e/ou
ferramentas manuais, possibilitando a utilizacdo ou remocéo

daqueles materiais;

Executar tratamento e descarte de residuos provenientes do seu
local de trabalho. Acatar as orientacdo do preposto responsavel
pelo contrato;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a

critério de seu superior.

Jornada de Trabalho 44 horas semanais

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 16 de 92
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158280

Grau de Instrucédo

Exigéncia Legal

Experiéncia

Conhecimento

Habilidade
Requisitos

Atitudes

Termo de Referéncia 9/2025

Ensino Médio completo e curso técnico na area.

Minima 6 (seis) meses

Comunicagédo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentracdo - capacidade de ficar alerta, selecionar informacdes
importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o

pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos
que observem os valores e normas adotados no ambiente de

trabalho;

Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio
tempo e o dos outros considerando as atividades a serem

realizadas;

Resolucao de problemas — capacidade de percepgédo e criagdo de

estratégias efetivas para resolver situagées novas ou mal definidas.

Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em

beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,

iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e
de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e a¢odes;

Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever

pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e

afazeres dentro do prazo estipulado, com exatidéo e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honraveis, padrdes, ética e bom carater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob pressao,

resisténcia a frustragdo, maturidade e resiliéncia.
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QUADRO 3 - Prestacédo de servigcos de pedreiro

Cargo Pedreiro

Cddigo CBO 7152-10

Executar trabalhos em alvenaria, concreto e outros materiais,

. . guiando-se por desenhos, esquemas e especificacdes, utilizando
Descricédo Sumaria ) ) " )
processos e instrumentos pertinentes ao oficio para construir,

reformar ou reparar prédios e obras similares.

Executar tarefas manuais na constru¢do civil para auxiliar na

edificacdo e reforma de construcéo civil;

Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, servindo-se
das proprias maos ou utilizando carrinho de méo e/ou ferramentas
manuais, possibilitando a utilizagdo ou remocdo daqueles

materiais;

Escavar valas e fossas, abrir sulcos em pisos e paredes, extraindo
terras, rebocos, massas, permitindo a execucédo de fundagdes, o
assentamento de canalizagGes ou tubulacdes para agua ou rede

elétrica, ou a execucgédo de obras similares;

Misturar cimento, areia, agua, brita e outros materiais, através de
processos manuais ou mecanicos, obtendo concreto ou

argamassa,

Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos ou
qualquer peca, limpando-as e arrumando-as de acordo com
instrucgoes;

Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou sozinho, para

levar a bom termo a execugao de suas tarefas;

Levantar parede, instalar pisos ceramicos, preparar terreno para

Atribuico . . . . .
tribui¢des instalagcdo de pisos de concretos, instalar pisos de concreto,
encher colunas de concreto, instalar estruturas para recebimento

de cobertura;

Levantar os materiais a serem utilizados nos diversos servigcos
providenciando os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e

interrupgdes nos servicos;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 18 de 92
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158280 Termo de Referéncia 9/2025

Zelar pela conservagdo, limpeza e estado de operagcdo dos
instrumentos, equipamentos e locais de trabalho, observando a
necessidade de utilizagdo de dispositivos especiais e outros
equipamentos relativos ao asseio e ao controle do processo;

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos

de protecao apropriados, quando da execucao dos servicos;

Executar tratamento e descarte de residuos provenientes do seu

local de trabalho;
Acatar as orientacao do preposto responsavel pelo contrato;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a

critério de seu superior.

Jornada de Trabalho 44 horas semanais;

Grau de Instrucéo Ensino fundamental ou curso técnico equivalente.

Exigéncia Legal -

Experiéncia Minima 6 (seis) meses

Conhecimento -

Comunicacédo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentragéo - capacidade de ficar alerta, selecionar informacoes
importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o

pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos

Habilidade que observem os valores e normas adotados no ambiente de
trabalho;
Requisitos Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio

tempo e o dos outros considerando as atividades a serem

realizadas;

Resolucéo de problemas — capacidade de percepcao e criagdo de
estratégias efetivas para resolver situacdes novas ou mal definidas.
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Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em

beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,

iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e
de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e a¢des;

Atitudes
Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever

pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e

afazeres dentro do prazo estipulado, com exatiddo e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honréaveis, padrdes, ética e bom caréater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob presséo,

resisténcia a frustracdo, maturidade e resiliéncia.

QUADRO 4 - Prestacdo de Servicos de Motorista

Cargo Motorista

Codigo CBO 7823

Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas ou
valores, realizam verificagdes e manutencdes basicas do veiculo e
utilizam equipamentos e dispositivos especiais tais como
e . sinalizacdo sonora e luminosa, software de navegacdo e outros,
Descricao Sumaria )
efetuam pagamentos e recebimentos e, no desempenho das
atividades, utilizam-se de capacidades comunicativas, trabalham
seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e protecdo ao

meio ambiente.

Conduzir veiculos oficiais com zelo e cautela necessarios a

prevencdo de incidentes de qualquer natureza;

Cumprir todas as normas e determina¢fes legais emanadas do
responsavel pelo contrato;

Zelar pelos veiculos a serem utilizados de propriedade ou sob a

responsabilidade do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
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Tecnologia da Paraiba, de diferentes marcas e modelos, veiculos
leves, de carga, entre outros, que poderdo vir a ser substituido (s)

Atribuic6es ao longo do contrato;

Comunicar a quem de direito, as ocorréncias de quaisquer fatos ou
avarias relacionados com os veiculos sob sua responsabilidade,
que venham a comprometer a sua utilizacdo ou seu estado de
conservacao;

Apontar os defeitos e incorre¢Ges apresentadas nos veiculos para

fins de manutencao;

Realizar outras atividades de nivel basico relacionadas a execugéo

dos processos relacionados aos produtos e servigos das unidades.

Jornada de Trabalho 44 horas semanais

Grau de Instrucéo Ensino Fundamental Completo ou Curso Técnico Equivalente.

Carteira Nacional de Habilitacdo Categoria D ou superior, com

observacé@o EAR (Exerce Atividade Remunerada);

Sz Legel Certificado de conclusdo de curso especializado condutores de

Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros, conforme a
Resolugdo Contran n.° 168/2004.

Experiéncia Minima 6 (seis) meses

. Atendimento ao publico em geral, desenvoltura, iniciativa, boa
Conhecimento L
diccao.

Comunicacédo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentracéo - capacidade de ficar alerta, selecionar informacdes
importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o

pensamento;

Requisitos Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos

. que observem os valores e normas adotados no ambiente de
Habilidade

trabalho;

Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio
tempo e o dos outros considerando as atividades a serem
realizadas;
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Resolucédo de problemas — capacidade de percepcao e criagdo de

estratégias efetivas para resolver situagdes novas ou mal definidas.

Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em

beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,

iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e
de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e a¢des;

e Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever
itudes
pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e

afazeres dentro do prazo estipulado, com exatid@o e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honraveis, padrfes, ética e bom carater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob presséo,

resisténcia a frustragdo, maturidade e resiliéncia.

QUADRO 5 - Prestacéo de servigos copa/cozinha

Cargo Copeiro(a)

Cdédigo CBO 5135-05

Distribuir refei¢cdes, utilizando bandejas e carrinhos, segundo as
instrucbes recebidas. Receber e distribuir refei¢cdes, utilizando
Descrigcdo Sumaria bandejas e carrinhos. Receber ou recolher bandejas, loucas e
talheres, ap0ds as refeigbes, providenciando a lavagem e guarda,

Ou 0 envio ao setor competente.

Atender, orientar e registrar solicitacdes e reclamacdes dos

cidaddos e dos representantes de instituigcdes publicas e privadas;
Auxiliar na organizagédo e realizagéo de reunides e eventos;

Receber e distribuir refei¢cdes, utilizando bandejas e carrinhos;
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Receber ou recolher bandejas, loucas e
talheres, ap0ds as refeigbes, providenciando a lavagem e guarda,

0u 0 envio ao setor competente;

Conferir, controlar, distribuir, receber e requisitar materiais de
Atribuic6es

expediente;
Efetuar a pesagem e o0 registro das sobras alimentares,
utilizando balancas / instrumentos apropriadas;

Prestar informacdes sobre o funcionamento das unidades e seus

respectivos produtos e servigos;

Manter a ordem e a limpeza do local de trabalho, seguindo normas

e instrucdes;

Realizar outras atividades / tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associadas ao ambiente organizacional;

Jornada de Trabalho 44 horas semanais

Grau de Instrucéo Ensino fundamental ou Curso Técnico Equivalente.

Exigéncia Legal -

Experiéncia Minima 6 (seis) meses

Conhecimento Atendimento ao publico, desenvoltura, iniciativa, boa dic¢éo.

Comunicacédo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentracao - capacidade de ficar alerta, selecionar informacdes
importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o

pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos
Habilidade que observem os valores e normas adotados no ambiente de

trabalho;
Requisitos

Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o proprio
tempo e o dos outros considerando as atividades a serem

realizadas;

Resolucéo de problemas — capacidade de percepcao e criagdo de

estratégias efetivas para resolver situagdes novas ou mal definidas.
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Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em

beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,

iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e

de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e agdes;

S Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever
itudes
pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e

afazeres dentro do prazo estipulado, com exatidao e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honraveis, padrGes, ética e bom carater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob presséo,

resisténcia a frustragdo, maturidade e resiliéncia.

QUADRO 6 - Prestacao de servi¢os de pintor

Cargo Pintor

Cdédigo CBO 7166
Executar

atividades

relacionadas com
acabamento de
obras de
construcao civil,
tais como: emassar
Descrigdo Sumaria
paredes e portas,
aplicar vernizes
sintéticos, tintas
diversas e preparar
tintas; executar
outras atribuicdes

inerentes ao cargo.

Executar trabalhos

de acabamento em
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superficies internas
e externas que
requeiram pintura
de diferentes
formas com
diferentes matérias-

primas;

Preparar tintas,
massas, pigmentos
e solventes,
misturando-0s nas
gquantidades

adequadas;

Efetuar pintura a

mao, a revolver ou

com outras
técnicas;
Levantar 0s

materiais a serem
utilizados nos
diversos servicos
providenciando o0s
itens faltantes, de
forma a evitar
atrasos e

interrupgcbes  nos

Servigos;

Zelar pela
seguranca
individual ®

coletiva, utilizando
equipamentos de
protecao

apropriados,

gquando da
execugao dos
Servicos;
Atribuicges Zelar pela guarda,
conservacgao,
manutencédo e
limpeza dos

equipamentos,

instrumentos e
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materiais
utilizados, bem

como do local de

trabalho;

Executar
tratamento e
descarte de
residuos

provenientes  do
seu local de

trabalho;

Analisar e preparar
as superficies a

serem pintadas;

Calcular a
guantidade de
materiais para
pintura;

Identificar, preparar
e aplicar tintas em

superficies;
Acatar as
orientacao do
preposto

responsavel pelo

contrato;

Executar outras
tarefas correlatas,
conforme

necessidade ou a
critério de seu

superior.

Jornada de Trabalho 44 horas semanais;

Quarta série do

ensino

Grau de Instrucéo fundamental ou
curso técnico
equivalente.
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Exigéncia Legal -

o Minima 6 (seis)
Experiéncia
meses

Conhecimento -

Comunicacao -
capacidade de
escutar e de
transmitir ideias
com desenvoltura,
coeréncia e

objetividade;

Concentracéao -
capacidade de ficar
alerta, selecionar
informacdes
importantes,

bloquear sinais

irrelevantes e
direcionar 0
pensamento;

Etica — capacidade
de adotar
comportamentos e
relacionamentos

que observem os

Habilidade valores e normas
adotados no
ambiente de
trabalho;

Gerenciamento do
tempo -
capacidade de
gerenciar o proprio
tempo e o dos
outros

considerando  as
atividades a serem

realizadas;

Resolucao de

problemas -
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capacidade de
percepcéao e
criacao de

Requisitos
estratégias efetivas

para resolver

situacdes novas ou

mal definidas.
Altruismo -
capacidade de
abdicar de
interesses
pessoais em

beneficio de outras
pessoas ou do

interesse publico;

Disposicéao -
capacidade de
estar sempre alerta
e disponivel,
iniciativa e

entusiasmo;

Empatia -
capacidade de se
imaginar no lugar
de outras pessoas
e de compreender
seus sentimentos,
desejos, ideias e

acoes;

Flexibilidade -
capacidade de se
adaptar as
mudancas e rever
pontos de Vvista,
Atitudes
abertura para
feedbacks e ideias

diferentes;

Pontualidade -
capacidade de
realizar 0s
compromissos e
afazeres dentro do

prazo estipulado,
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Cargo

Codigo CBO

Descricdo Sumaria

Termo de Referéncia 9/2025

com exatiddo e

regularidade;

Profissionalismo —

capacidade

demonstrar

de

exceléncia, valores

honraveis,

padrées, ética e

bom carater;

Equilibrio
emocional
capacidade
trabalhar
pressao,
resisténcia
frustracéo,
maturidade

resiliéncia.

QUADRO 7 - Prestacao de servicos de jardinagem

Jardineiro(a)

6220-10

de

sob

Q-

Plantam culturas diversas, introduzindo sementes e mudas em solo,

forrando e adubando-as com cobertura vegetal. Cuidam de propriedades

rurais. Efetuam preparo de mudas e sementes através da construcao de

viveiros e canteiros, cujas atividades baseiam-se no transplante e enxertia

de espécies vegetais. Realizam tratos culturais, além de preparar o solo

para plantio.

Realizar manutencao do gramado;

Efetuar adubacdo (organica e/ou quimica) e calagem com calcéario

(dolomitico ou similar) onde se fizer necessario;
Retirar ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas;
Combater e controlar insetos nocivos, pragas diversas e doengas;

Realizar manutencao dos canteiros;

Recompor espacos “carecas” com espécies adequadas ao projeto de

paisagismo;
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Cortar e nivelar o gramado,

necessario;

Termo de Referéncia 9/2025

com equipamento proprio, quando

Podar arbustos e galhos de arvores, sempre que necessario;

Substituir mudas de plantas inadequadas, fenecidas ou decadentes por

mudas novas das espécies apropriadas;

Colocar terra vegetal preta, previamente adubada, nos canteiros ja

existentes;

Descompactar o solo;

Abrir compartimentos no chao para
das aparas dos jardins e agregacdo

necessario ao processo de compostagem;

realizacdo de compostagem

periddica de adubo, quando

Abrir covas para adubacdo de plantio de mudas de arvores

ornamentais, em areas adjacentes aos jardins do Campus Cajazeiras do

IFPB, destinadas a arborizacao;

Compor e manter vasos com plantas ornamentais, sempre que

solicitado;

Retirar toda a terra e outras sobras dos
deixadas nos gramados e calgadas,

servigos e varricao posterior das calgadas;

Atribuicbes

dias;

jardins, por ventura

gquando da execucdo dos

Revolver o material das composteiras no prazo maximo de 15 emi5

Limpar as areas ajardinadas, retirando toda espécie de lixo;

Produzir mudas e manter horta de plantas medicinais;

Recolher e armazenar aparas do jardim (folhas caducas, corte de

grama, poda de arvores e arbustos) em

compostagem;

local apropriado para

Rocar o mato, quando necesséario, e destinar adequadamente as

aparas produzidas;

Relatar ao preposto local os problemas observados no jardim;

Apresentar a unidade responsavel pela fiscalizagdo, mensalmente,

relatorios dos servigos programados e realizados nos jardins;

Informar ao preposto a existéncia de plantas porventura atacadas

por pragas e doencgas nos jardins;

Acatar as orientacdo do preposto responsavel pelo contrato;
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Jornada de Trabalho

Grau de Instrucédo

Exigéncia Legal

Experiéncia

Conhecimento

Habilidade

Requisitos

Termo de Referéncia 9/2025

Levantar os materiais a serem utilizados nos diversos servigos
providenciando os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e

interrupgdes nos servicos;

Zelar pela conservagdo, limpeza e estado de operagdo dos
instrumentos, equipamentos e locais de trabalho, observando a
necessidade de utilizacdo de dispositivos especiais e outros
equipamentos relativos ao asseio e ao controle do processo;

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de

protecao apropriados, quando da execug¢do dos servicos;

Executar tratamento e descarte de residuos provenientes do seu

local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de

seu superior.

44 horas semanais

Ter instrucdo correspondente a quarta série do ensino fundamental.

Minima 6 (seis) meses

Comunicagdo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentracdo - capacidade de ficar alerta, selecionar informacées

importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos que
observem os valores e normas adotados no ambiente de trabalho;

Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio tempo e o

dos outros considerando as atividades a serem realizadas;

Resolucdo de problemas — capacidade de percepcdo e criagcdo de

estratégias efetivas para resolver situagées novas ou mal definidas.

Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em beneficio

de outras pessoas ou do interesse publico;
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Atitudes

Cargo

Cédigo CBO

Descrigdo Sumaria

Termo de Referéncia 9/2025

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel, iniciativa e

entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e de
compreender seus sentimentos, desejos, ideias e acoes;

Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever pontos de

vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e afazeres

dentro do prazo estipulado, com exatid@o e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honraveis, padrées, ética e bom carater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob pressao, resisténcia a
frustracdo, maturidade e resiliéncia.

QUADRO 8 - Manutencdo em Piscinas

Piscineiro

5143-30

Executar servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando,
reparando e instalando pecas, componentes e equipamentos.
Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios e
tratam de piscinas. Trabalham seguindo normas de seguranca,

higiene, qualidade e prote¢cdo ao meio ambiente.

Verificar funcionamento de equipamentos e instalacdes elétricas e
de iluminagdo, reparar equipamentos de iluminagcdo, reparar
instalacdo elétrica, relatar avarias nas instalagdes, fazer instalagao
elétrica, trocar instalagdo elétrica, trocar equipamentos de
iluminacéo, instalar equipamentos elétricos, instalar equipamentos

de iluminacao e soldar objetos;

Classificar equipamentos e tubulacdo, verificar funcionamento de
instalacdo hidraulica, limpar equipamentos hidraulicos, consertar
instalagdo hidraulica, trocar instalagdo hidraulica, limpar filtros,
trocar areia do filtro, trocar filtros e desentupir ralos, pias e vasos
sanitarios;
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Lavar fachadas, limpar vidros, remover residuos dos vidros,
remover pichacgbes, limpar mdveis e equipamentos, limpar
Atribuicdes superficies (paredes, pisos, etc..), aspirar p9, lavar pisos, encerar
pisos, remover sujeira, varrer pisos, secar pisos, passar pano,

limpar cortinas e persianas e recolher lixo

Aspirar fundo da piscina, medir ph, cloro, dureza e alcalinidade da
agua, Avaliar turbidez e cor da agua, adicionar produtos quimicos
a agua, esfregar borda, paredes e fundo da piscina, peneirar agua
da piscina, registrar parametros de qualidade da agua, medir

temperatura da agua, verificar nivel da dgua e cobrir piscina;

Controlar o estoque de material, verificar validade de produtos
quimicos e de limpeza, verificar qualidade de produtos quimicos e
de limpeza, avaliar tipo de superficie a ser trabalhada, avaliar grau
de sujidade, avaliar tipo de sujeira, selecionar produtos e material,
preparar produtos, diluir produtos (quimicos e de limpeza), dosar
produtos quimicos, solicitar equipamentos e materiais e solicitar

compra de produtos quimicos e de limpeza;

Jornada de Trabalho 44 horas semanais

Grau de Instrucéo Quarta série do ensino Fundamental ou Curso Técnico Equivalente.

Exigéncia Legal -

Experiéncia Minima 6 (seis) meses

Conhecimento =

Comunicacdo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentragao - capacidade de ficar alerta, selecionar informag6es
importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o

pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos
que observem os valores e normas adotados no ambiente de
Habilidade trabalho;

Requisitos Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio
tempo e o dos outros considerando as atividades a serem

realizadas;
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Resolucéo de problemas — capacidade de percepcao e criagdo de

estratégias efetivas para resolver situacdes novas ou mal definidas.

Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em

beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel,

iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e
de compreender seus sentimentos, desejos, ideias e acoes;

Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever

Atitudes

Cargo

Cédigo CBO

Descrigdo Sumaria

pontos de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e

afazeres dentro do prazo estipulado, com exatiddo e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honraveis, padrdes, ética e bom carater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob presséo,

resisténcia a frustragdo, maturidade e resiliéncia.

QUADRO 9 - Manutencéao/Reforma predial

Técnico em Manutencao Predial

5143-25

Executam servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e
instalando pegas, componentes e equipamentos, conservam vidros e
fachadas, limpam recintos e acessorios e tratam de piscinas.
trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e

protecdo ao meio ambiente.

Verificar funcionamento de equipamentos e instalagdes hidraulicas,

elétricas e de iluminacao;

Reparar equipamentos de iluminagdo, e instalagGes hidraulicas,

elétricas e de iluminagéo;
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Relatar avarias nas instalagbes hidraulicas, elétricas e de

iluminagéo;

Instalar equipamentos hidraulicos, elétricos e de iluminagao;
Desentupir ralos, pias e vasos sanitarios;
Vedar fendas e emendas;

Reparar trincas e rachaduras;
Impermeabilizar superficies;

Recuperar pinturas;

Repor ceramica (azulejos, pastilhas e pisos);
Recolocar pastilhas ou lito ceramica;
Consertar moéveis;

Substituir portas;

Ajustar portas e janelas;

Reparar forros e divisorias;

Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, servindo-
sedas proprias maos ou utilizando carrinho de méo e/ou ferramentas

manuais, possibilitando a utilizagdo ou remogéo daqueles materiais;

Escavar valas e fossas, abrir sulcos em pisos e paredes, extraindo
terras, rebocos, massas, permitindo a execucdo de fundag@es, o
Atribuicdes assentamento de canalizagBes ou tubulagBes para agua ou rede

elétrica, ou a execucao de obras similares;

Misturar cimento, areia, agua, brita e outros materiais, através de

processos manuais ou mecéanicos, obtendo concreto ou argamassa;

Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos ou
qualguer peca, limpando-as e arrumando-as de acordo com

instrucoes;

Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou sozinho, para

levar a bom termo a execucao de suas tarefas;

Levantar parede, instalar pisos ceramicos, preparar terreno para
instalacdo de pisos de concretos, instalar pisos de concreto, encher
colunas de concreto, instalar estruturas para recebimento de
cobertura;
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Levantar os materiais a serem utilizados nos diversos servicos
providenciando os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e

interrupcdes nos servicos;

Zelar pela conservagdo, limpeza e estado de operagdo dos
instrumentos, equipamentos e locais de trabalho, observando a
necessidade de utilizacdo de dispositivos especiais e outros
equipamentos relativos ao asseio e ao controle do processo;

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de

protecdo apropriados, quando da execugéo dos servicos;

Executar tratamento e descarte de residuos provenientes do seu

local de trabalho;
Acatar as orientacao do preposto responsavel pelo contrato;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a

critério de seu superior.

Jornada de Trabalho 44 horas semanais

Grau de Instrucéo Ensino Médio Completo ou Curso Técnico Equivalente.

Exigéncia Legal -

Experiéncia Minima 6 (seis) meses

Conhecimento =

Comunicagdo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com

desenvoltura, coeréncia e objetividade;

Concentragdo - capacidade de ficar alerta, selecionar informacgfes

importantes, bloquear sinais irrelevantes e direcionar o pensamento;

. Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos que
Habilidade )
observem os valores e normas adotados no ambiente de trabalho;

Requisitos Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o préprio tempo e

o dos outros considerando as atividades a serem realizadas;

Resolucdo de problemas — capacidade de percepgédo e criagdo de
estratégias efetivas para resolver situagées novas ou mal definidas.
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Cargo

Cdédigo CBO

Descricdo Sumaria
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Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em

beneficio de outras pessoas ou do interesse publico;

Disposicéo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel, iniciativa

e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e de

compreender seus sentimentos, desejos, ideias e acdes;

Atitudes

Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancgas e rever pontos

de vista, abertura para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e afazeres

dentro do prazo estipulado, com exatidéo e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores

honraveis, padrées, ética e bom caréater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob pressao,

resisténcia a frustracdo, maturidade e resiliéncia.

QUADRO 10 - Prestacédo de Servicos de Apoio Administrativo

Recepcionista Secretario(a)

4221-05

Realizar atividades auxiliares, acessoérias e instrumentais de nivel basico
necessdrias para a execucdo dos processos relacionados aos produtos €
servicos das unidades dos 6rgdos e entidades, inclusive por meios eletronicos.

Recepcionar membros da comunidade e Vvisitantes procurando identifica-los,
averiguando suas pretensdes para prestar-lhes informagfes e/ou encaminhéa-

los a pessoas ou setor procurados;

Executar servicos tipicos de escritdrio, tais como recepcgdo, registro de

compromissos, informacgdes e atendimento telefénico;

Auxiliar em pequenas tarefas de apoio administrativo, utilizando-se de recursos de

informatica;
Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ac

ambiente organizacional,
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Auxiliar em tarefas simples relativas as atividades de administracdo, para

atender solicitagcdes e necessidades da unidade;

Conferir as quantidades e especificagdes dos materiais solicitados e distribui-los

nas unidades;

Controlar frequéncia, registrar as horas trabalhadas e as ocorréncias diarias; encaminhar

ao setor competente os documentos pessoais dos funcionarios, auxiliar nas solicitages

de materiais e relatérios de bens moveis; fazer o controle
patrimonial de bens; executar pedidos de compras de material de consumo e
Atribuicbes ~ .

& permanente para execucao das atividades do setor;
Receber, orientar e encaminhar o publico; controlar a entrada e saida de
pessoas nos locais de trabalho, receber e transmitir mensagens telefénicas
e fax; receber, coletar e distribuir correspondéncia, documentos, mensagens,
encomendas, volumes e outros, interna e  externamente; coletar
assinaturas de documentos diversos de acordo com as necessidades da
unidade; receber e assinar recibo de material de consumo, correios, reprografia e
outros; Utilizar recursos de informética;
Arquivar,  classificar,  conferir,  copiar, digitalizar, distribuir, identificar,
localizar,  preencher, protocolar, receber, registrar, solicitar e triar
documentos, tais como cadastros e-mails, fichas, formularios, oficios, quadros,
planilhas, relatérios e tabelas;
Atender, orientar e registrar solicitagbes e reclamacdes dos cidaddos e dos
representantes de instituicGes publicas e privadas;
Auxiliar na organizagéo e realizacéo de reunides e eventos;
Prestar informagBes sobre o funcionamento das unidades e seus respectivos
produtos e servicos;
Realizar outras atividades de nivel bésico relacionadas a execucdo dos processos
relacionados aos produtos e servi¢cos das unidades

Jornada de ]
44 horas semanais

Trabalho

Grau de ) o o )

. Ensino Médio Completo ou Curso Técnico Equivalente.
Instrucéo
Exigéncia
Legal
Experiéncia -
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Conhecimento

Requisitos
Habilidade

Atitudes
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Sistema operacional Windows, navegadores de internet, correio eletrdnico, editores de
textos e apresentacdes e planilhas eletronicas.

Comunicagdo — capacidade de escutar e de transmitir ideias com desenvoltura,

coeréncia e objetividade;

Concentragao - capacidade de ficar alerta, selecionar informacgdes importantes, bloquear

sinais irrelevantes e direcionar o pensamento;

Etica — capacidade de adotar comportamentos e relacionamentos que observem os
valores e normas adotados no ambiente de trabalho;

Gerenciamento do tempo — capacidade de gerenciar o proprio tempo e o dos outros

considerando as atividades a serem realizadas;

Resolucdo de problemas — capacidade de percepcao e criagdo de estratégias efetivas

para resolver situagdes novas ou mal definidas.

Altruismo — capacidade de abdicar de interesses pessoais em beneficio de outras

pessoas ou do interesse publico;
Disposicdo — capacidade de estar sempre alerta e disponivel, iniciativa e entusiasmo;

Empatia - capacidade de se imaginar no lugar de outras pessoas e de compreender seus
sentimentos, desejos, ideias e acoes;

Flexibilidade — capacidade de se adaptar as mudancas e rever pontos de vista, abertura

para feedbacks e ideias diferentes;

Pontualidade — capacidade de realizar os compromissos e afazeres dentro do prazc

estipulado, com exatiddo e regularidade;

Profissionalismo — capacidade de demonstrar exceléncia, valores honraveis, padrdes,

ética e bom caréater;

Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar sob presséo, resisténcia a frustracéo,

maturidade e resiliéncia.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.10 A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1 Os servicos serdo executados nas dependéncias e instalacdes das Unidades Administrativas
e Académicas vinculadas a Contratante, conforme a tabela disposta no item 5.2 do presente

instrumento;

5.10.2 Os valores da proposta, incluindo todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios,

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

prestacdo dos servicos, deverdo ser apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de
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Custos e Formacao de Precgos, conforme ANEXO VII-D, da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n°
07, de 20 de setembro de 2018;

5.10.3 Deverdo ser considerados nas propostas, tributos, beneficios, entre outros valores
pertinentes ao local de prestacdo dos servicos.

5.10.4 A fim de assegurar o tratamento isonémico entre os licitantes, informa-se que no célculo do
valor estimado pela Administracéo, foi(ram) utilizada(s) a(s) seguinte(s) Convencgéo(des) Coletiva(s)
de Trabalho:

5.10.4.1 Convencao Coletiva de trabalho - CCT PB000113/2025.

5.10.5 A prestacao dos servi¢os ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacgédo direta.

5.10.6 Sera exigida a garantia de execucédo do contrato, nos moldes dos arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.10.7 Sera adotado a Conta-Depdésito Vinculada, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia, assim como, nos Estudos Técnicos Preliminares;

Especificacdo da garantia do servico

5.11. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 12 (doze)
meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes

5.12. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.12.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

PEDREIRO

QUANTIDADE

ITEM PECA DESCRICAO| UNIDADE Ll

Calca com cos de
elastico, dois bolsos
frontais e dois bolsos
1 CALCA na traseira, Unidade 4

confeccionado em

brim 100% algodéo,
sem partes
metalicas.
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2 CAMISA

Camisa com gola tipo
italiana, com mangas
curtas, identificagcdo
da empresa na parte
frontal, confeccionada
em brim 100%
algodao.

Unidade

Termo de Referéncia 9/2025

3 CAMISA

Camisa tipo Polo
em Piquet de Malha
—50% algodéo e
50% poliéster, com
mangas curtas,
identificac&o da
empresa na parte
frontal.

Unidade

4 BONE

Boné arabe em
brim 100% algodéao
para protecéo da
face em trabalhos
a céu aberto.

Unidade

CAMISA
PROTECAO
uv

Camisa protecéo uv
50: dimensbes
aproximadas: 78cm x
(60cm estica até
66cm) x 52cm x
64cm™*** perfis com
altura entre 1,75 a
1,85m ,composicéo:
94% poliamida e 6%
elastano; protecdo
uv, antimicrobial,
seamless dry,
prote¢&o solar: com
fps;

Unidade

6 CALCADO

Calcado de seguranca
tipo botina,
confeccionado em
couro vaqueta,
fechamento em
elastico, com biqueira
de aco, solado em
poliuretano
bidensidade.

Par
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CALCADO

Calgado ocupacional
de uso profissional,
tipo bota PVC cano
longo, impermeavel,
confeccionado em
policloreto de vinila
(PVC), com
resisténcia quimica,
sem biqueira,
propriedades

antiderrapantes,
para uso em

locais alagadicos.

Par

Termo de Referéncia 9/2025

CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

Conjunto capa de
chuva calca e
camisa
confeccionada em
PVC com forro de
poliéster, com
mangas, capuz
conjugado,
fechamento frontal
por meio de
botoes,
fechamento das
costuras

através de solda
eletronica.

Unidade

CRACHA

Cracha de
identificac&o, em
cartéo pvc,
contendo
logomarca da
empresa, foto e
nome

completo do
funcionario.

Unidade

10

OCULOS

Oculos de
protecéo individual
com lentes incolor,

armacéao em
policarbonato,
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lente em
policarbonato, anti-
embacante e anti-
risco. Modelo de
sobreposicdo (p
/ser usado sobre

oculos
graduados).
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11 LUVA

Luvas de seguranca
confeccionada em
suporte téxtil,
revestida na face
palmar e pontas
dos dedos com
latex, possui punho
de seguranca e
formato anatémico.

Par

12 PROTETOR
SOLAR

Protetor solar
fator de
protecao
FPS 50 ou
supetior.

Unidade

13 RESPIRADOR
FACIAL

Respirador
semifacial PFF2
dobréavel,
descartavel, sem
valvula. Indicado
para protecdo
respiratoria em
ambientes
hospitalares contra
presenca de
aerodispersoides e
outros agentes
bioldgicos,
aplicando-se ainda
contra fumos,
névoas e poeiras
toxicas.

Unidade

12

ELETRICISTA
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ITEM

PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTID
ANUAL

CALCA

Calca com cés de elastico, dois
bolsos frontais e dois bolsos na
traseira, confeccionado em

tecido 100% algoddo com
tratamento retardante a chama,
sem partes metalicas, com fitas

refletivas nas pernas.

Unidade

CAMISA

Camisa com gola tipo italiana,
com mangas longas e punhos
americanos, com fitas refletivas
na altura dos ombros e costas e
identificacdo da empresa na
parte frontal, confeccionadas em
tecido 100% algoddo com

tratamento retardante a chama.

Unidade

CAMISA

Camisa tipo Polo em Piquet de
Malha — 50% algoddo e 50%
poliéster, com mangas -curtas,
identificacdo da empresa na

parte frontal.

Unidade

CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

Conjunto capa de chuva calgca e
camisa confeccionada em PVC|
com forro de poliéster, com
mangas, capuz conjugado,
fechamento frontal por meio de
botbes, fechamento das costuras
através de solda

eletrénica.

Unidade

BONE

Boné arabe em brim 100%
algoddo para protecdo da
face em trabalhos a céu aberto.

Unidade
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CAMISA
PROTECAO
uv

Camisa protecdo uv 50:
dimensbes aproximadas: 78cm x|
(60cm estica até 66cm) x 52cm x
64cm*** perfis com altura entre
1,75 a 1,85m ,composicao: 94%
poliamida e 6% elastano,
protecdo  uv, antimicrobial,
seamless dry, protecdo solar:

com fps;

Termo de Referéncia 9/2025

Unidade

CALCADO

Calcado de seguranga tipo
botina, confeccionado em couro
vaqueta, fechamento em
elastico, com biqueira de
composite, solado em
poliuretano bidensidade,
indicado para protecdo dos pés
contra riscos de natureza leve,
agentes abrasivos, escoriantes e
choques elétricos.

Par

CRACHA

Cracha de identificagdo, em
cartdo pvc, contendo logomarca
da empresa, foto e nome

completo do funcionario.

Unidade

LUVA

Luva de vaqueta para cobertura
vulcanizada serve para proteger
e aumentar a durabilidade das
luvas de borracha isolantes de

baixa e alta tenséo.

Par

10

LUVA

Luva de seguranca isolante em
borracha para alta tensdo 20Ky,
classe 2, para tensdo maxima de

uso até 17.000V.

Par

11

LUVA

Luvas de seguranca anti-choque
isolantes em borracha com
toler&ncia para baixa tenséo de

400V

Par
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Termo de Referéncia 9/2025

12

PROTETOR
SOLAR

Protetor solar fator de protegéo
FPS 50 ou superior.

Unidade

13

RESPIRADOR
FACIAL

Respirador semifacial PFF2
dobravel, descartavel, sem
valvula. Indicado para protecdo
respiratéria em  ambientes
hospitalares contra presenca de
aerodispersdéides e  outros
agentes biologicos, aplicando-se
ainda contra fumos, névoas e

poeiras toxicas.

Unidade

12

PINTOR

ITEM

PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTI
ANUAL

CALCA

Calca com co6s de elastico,
dois bolsos frontais e dois
bolsos na traseira,
confeccionado em brim
100% algodéo, sem partes
metalicas.

Unidade

CAMISA

Camisa com gola tipo
italiana, com  mangas
curtas, identificaca@o da

empresa na parte frontal,

confeccionada em brim
100% algodé&o.

Unidade

Camisa tipo Polo em Piquet
de Malha — 50% algodédo
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CAMISA

e 50 % poliéster, com
mangas curtas,
identificacéo da

empresa na parte frontal.

Termo de Referéncia 9/2025

Unidade 2

CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

Conjunto capa de chuva
calca e camisa
confeccionada em PVC
com forro de poliéster, com
mangas, capuz conjugado,
fechamento frontal por meio
de botbes,
fechamento das costuras

através de solda eletronica.

Unidade 1

BONE

Boné arabe em brim 100%
algoddo para protegcdo da
face em trabalhos a céu
aberto.

Unidade 2

CAMISA
PROTECAO
uv

Camisa protecdo uv 50:
dimensbes  aproximadas:
78cm x (60cm estica até
66cm) x 52cm x 64cm**¥
perfis com altura entre 1
, 75 a 1,8m ,

composicéo: 94%
poliamida e 6% elastano;
protecdo uv, antimicrobial,
seamless dry, protecdo

solar: com fps;

Par 2

CALCADO

Calgcado ocupacional de
uso profissional, tipo bota
PVC cano longo,
impermeavel,
confeccionado em
policloreto de vinila (PVC),
com resisténcia quimica,
sem biqueira,
propriedades
antiderrapantes, para uso

em locais alagadicos.

Par 2
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8 CRACHA

Cracha de identificacéo,
em plastico  rigido,

contendo logomarca da

empresa, foto e nome
completo do funcionatrio.

Termo de Referéncia 9/2025

Unidade

PROTETOR
SOLAR

Protetor solar fator de
protecdo FPS 50 ou
supetior.

Unidade

10 FACIAL

p
RESPIRADOR

Respirador semifacial PFF|
2 dobravel,
descartavel, sem valvula.
Indicado para protecdo
respiratoria em ambientes
hospitalares contra

r e s e n ¢
a d e
aerodispersoides e outros
agentes biolégicos,
aplicando-se ainda contra
fumos, névoas e poeiras

toxicas.

Unidade

12

TECNICO EM MANUTENCAO

ITEM PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIC
ANUAL

1 CALCA

Calca com co6s de
elastico, dois bolsos
frontais e dois bolsos na
traseira, confeccionado
em brim 100% algodé&o,
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UASG 158280 Termo de Referéncia 9/2025

sem partes metalicas.

Camisa com gola tipo
italiana, com mangas
curtas, identificacdo da
empresa na parte frontal,
confeccionada em brim

5 .
CAMISA 100% algodo. Unidade 2

Camisa tipo Polo em
Piguet de Malha — 50%
algoddo e 50 % poliéster,
com mangas curtas,
identificagdo da empresa

3 CAMISA
na parte frontal.

Unidade 2

Conjunto capa de chuva
calca e camisa
confeccionada em PVC

CONJUNTO com forro de poliéster,
CAPA DE com mangas, capuz
CHUVA conjugado, fechamento

frontal por meio de

botbes, fechamento das
costuras através de solda

Unidade 1

eletronica.

Boné darabe em brim
100% algoddo para

5 BONE x
protecéo da face em

UNIDADE 2

trabalhos a céu aberto.

Camisa protecdo uv 50:
dimensbées aproximadas:
78cm x (60cm estica até
66cm) x 52cm x 64cm***
perfis com altura entre
1,75 a 1,8m,

composicao: 94%

CAMISA poliamida e 6% elastano;
PROTECAO UV protegédo uv,
antimicrobial, seamless
dry, protecdo solar: com

Par 2
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Termo de Referéncia 9/2025

7 CALCADO

fps;
Calcado de seguranca
tipo botina,

confeccionado em couro
vaqueta, fechamento em
elastico, com biqueira de
composite, solado em
poliuretano  bidensidade,
indicado para protecéo
dos pés contra riscos de
natureza leve, agentes
abrasivos, escoriantes e

choques elétricos.

Par

8 CRACHA

Cracha de identificacéo,
em cartdo pvc, contendo
logomarca da empresa,
foto e nome completo do
funcionatrio.

Unidade

9 LUVA

Luva de seguranga, com
dedos e polegar em
raspa natural e palma
confeccionada em
vaqueta natural. Possui
refor¢co palmar interno em
vaqueta natural e elastico
no dorso,

acabamento em viés e

costurada com linha de
nylon.

Par

10 SOLAR

PROTETOR

Protetor solar fator de
protecdo FPS 50 ou
superior.

Unidade

Respirador semifacial
PFF2 dobravel,
descartavel, sem valvula.
Indicado para protecdo
respiratoria em
ambientes  hospitalares
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11

RESPIRADOR
FACIAL

contra

outros
bioldégicos,
ainda

presenca de
aerodispersoides

aplicando-se
contra fumos,

névoas e poeiras toxicas.

e
agentes

Unidade

Termo de Referéncia 9/2025

12

PISCINEIRO

ITEM

PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE
ANUAL

CALCA

Calca com c6s de
elastico, dois bolsos
frontais e dois
bolsos na traseira,
confeccionado em
brim 100% algodé&o,

sem
metalicas.

partes

Unidade

CAMISA

Camisa com gola
tipo italiana, com
mangas curtas,
identificacdo da
empresa na parte
frontal,
confeccionada em
brim 100% algodé&o.

Unidade

CAMISA

Camisa tipo Polo em
Piquet de Malha -
50% algodéo e 50 %
poliéster, com
mangas curtas,
identificacdo da
empresa na parte
frontal.

Unidade
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CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

Conjunto capa de
chuva
camisa
confeccionada em
PVvC

calca e

com forro de poliéster,
com mangas, capuz
conjugado,  fechamento
frontal por meio de
botbes, fechamento das
costuras através de

solda eletrénica.

Unidade

Termo de Referéncia 9/2025

) BONE

Boné arabe em brim
100%  algoddo para
protecéo da face em

trabalhos a céu aberto.

Unidade

CAMISA
PROTECAO
uv

Camisa protecéo uv 50: d
imensdes
aproximadas:  78cm X
(60cm estica até 66cm) x
52cm x 64cm*** perfis
com altura entre 1,75 a
1,85m ,COMpPOSIcao:
94% poliamida e 6%
elastano; prote¢&o uv,
antimicrobial, seamless
dry, protecdo solar: com

fps;

Par

7 CALCADO

Calcado de seguranca t
i po botina,
confeccionado em couro
vaqueta, fechamento em
elastico, com biqueira de
aco, solado em

poliuretano bidensidade.

Par

Calcado ocupacional de
uso profissional,  tipo
bota PVC cano longo,

impermeavel,
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confeccionado em
policloreto de vinila
(PVC), com resisténcia
quimica, sem biqueira,
propriedades

8 CALCADO antiderrapantes, para Par
uso em locais

alagadicos.

Termo de Referéncia 9/2025

Cracha de identificacao,
em cartdo pvc, contendo
logomarca da empresa,
9 CRACHA foto e nome completo do Unidade
funcionatrio.

Protecdo contra

Respingos de Produtos
Quimicos e Protecédo
contra raios
Ultraviolenteas, Com CA
expedido MTE de acordo
com a NR 6; Testados
pela norma ANSI|.Z.87.1

10 OCULOS jmeEt @i Unidade

Fundacentro. Modelo de
sobreposicdo (p/ser
usado sobre Oculos

graduados).

PROTETOR |Protetor solar fator de

SOLAR .
11 protecdo FPS 50 ou Unidade

superior.

Respirador semifacial
PFF2 dobravel,
descartavel, sem
valvula. Indicado para
protecdo respiratéria em
ambientes  hospitalares
contra  presengca de

RESPIRADOR aerodispersoides e

FACIAL
12 Unidade
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outros agentes
biolégicos, aplicando-se
ainda contra fumos,

névoas e poeiras toxicas.

Termo de Referéncia 9/2025

JARDINEIRO

ITEM PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDA
ANUAL

1 CALCA

Calca com c6s de
elastico, e dois bolsos na
traseira, confeccionado
em brim 100% algodé&o,
sem partes metalicas.

Unidade

2 CAMISA

Camisa com gola tipo
italiana, com mangas
curtas, identificacdo da
empresa na parte frontal,
confeccionada em brim
100% algodéo.

Unidade

3 CAMISA

Camisa tipo Polo em

Piquet de Malha — 50%
algodéo e 50 % poliéster,
com mangas curtas,
identificac&o da

empresa na parte frontal.

Unidade

4 BONE

Boné arabe em brim
100% algoddo para
protecdo da face em

trabalhos a céu aberto.

Unidade

Camisa protecdo uv 50:
dimensbes aproximadas:

78cm x (60cm estica até
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CAMISA
PROTECAO
uv

66cm) x 52cm x 64cm***
perfis

com altura entre 1 ,
75 a 1,8m,

composicéo: 94%
poliamida e 6% elastano;
protecéo uv,
antimicrobial, seamless
dry, protecdo solar: com

fps;

Par

Termo de Referéncia 9/2025

6 CALCADO

Calcado de seguranca
tipo botina,
confeccionado em couro
vaqueta, fechamento em
elastico, com biqueira de
aco, solado em

poliuretano bidensidade.

Par

7 CALCADO

Calcado ocupacional de
uso profissional,  tipo
bota PVC cano longo,
impermeavel,
confeccionado em
policloreto de vinila
(PVC), com resisténcia
quimica, sem biqueira,
propriedades
antiderrapantes, para

uso em locais alagadicos.

Par

8 CRACHA

Cracha de identificacéo,
em cartdo pvc, contendo
logomarca da empresa,
foto e home completo do
funcionario.

Unidade

9 LUVA

Luva de seguranga, com
dedos e polegar em
raspa hnatural e palma
confeccionada em

vaqueta natural. Possui
reforco palmar interno

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizagdo: ABR/2025

Par

55 de 92



UASG 158280

em vaqueta natural e
elastico no dorso,
acabamento em viés e
costurada com linha de

nylon.

Termo de Referéncia 9/2025

10

CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

Conjunto capa de chuva
calca e camisa
confeccionada em PVC
com forro de poliéster,
com mangas, capuz
conjugado, fechamento
frontal por meio de
botbes, fechamento das
costuras através de

solda eletronica.

Unidade

11

PROTETOR
SOLAR

Protetor solar fator de
protecdo FPS 50 ou
superior.

Unidade

COZINHEIRA

ITEM

PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE
ANUAL

CALCA

Calca na cor branca,
com dois bolsos frontais
e dois bolsos traseiros.
Composicéo:

algodao, 14% poliéster|

84%

Unidade

e 2% elastano.

Camiseta na cor branca,
confeccionada em
tecido 100% algodéao de
alta qualidade. (@)

CAMISETA
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material nao
transparente, garantindo
conforto, durabilidade.

Termo de Referéncia 9/2025

3 CALCADO

Sapato Babuche
Fechado Profissional
Trabalho Cozinha.

Solado com  frisos
antiderrapantes para
maior seguranga.

Produzido em Eva

impermeavel e flexivel.

Par

4 CRACHA

Cracha de identificagéo,
em cartédo pvc, contendo
logomarca da
empresa, foto e nome

completo do funcionario.

Unidade

5 LUVA

Para protecdo das méos
contra agentes
cortantes: luvas em

malha de aco.

Par

6 MASCARA

Mascara tripla

descartavel com
elastico e filtro,
composta por uma
camada de papel filtro
branco fundido. Possui
eficiéncia de filtragem
BFE = 95%, garantindo
alta protecdo e

seguranca.

Caixa 50
unidades

24

Conjunto capa de chuva
calca e camisa
confeccionada em PVC
com forro de poliéster,
com mangas, capuz
conjugado, fechamento
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CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

frontal por meio de
botbes, fechamento das
costuras através de

solda eletrénica.

Par

Termo de Referéncia 9/2025

AVENTAL

Avental impermeavel de
PvC com forro em
tecido de poliéster, na
cor branca, com alga no
pesco¢o e tiras para
regulagem soldadas
eletronicamente e

utilizadas para ajuste

nas costas.

Unidade

AUXILIAR DE COZINHA

ITEM

PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE
ANUAL

CALCA

Calca na cor branca,
com dois bolsos frontais
e dois bolsos traseiros.
Composicéo: 84%
algodao, 14% poliéster
e 2% elastano.

Unidade

CAMISA

Camiseta na cor
branca, confeccionada
em tecido 100%
algoddo de alta
qualidade. (@)
material nao
transparente,
garantindo
durabilidade.

conforto,

Unidade
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3 CALCADO

Sapato Babuche
Fechado Profissional
Trabalho Cozinha.

Solado com  frisos
antiderrapantes  para
maior seguranca.
Produzido em Eva
impermeavel e flexivel.

Par

Termo de Referéncia 9/2025

4 CRACHA

Crachade

identificagé&o, em
cartdo pvc, contendo
logomarca da
empresa, foto e nome
completo do
funcionario.

Unidade

5 LUVA

Para protecdo das
mé&os contra agentes
cortantes: luvas em
malha de aco.

Par

6 MASCARA

Mascara tripla

descartavel com
elastico e filtro,
composta por uma
camada de papel filtro
branco fundido. Possui
eficiéncia de filtragem
BFE = 95%, garantindo
alta protecéo e
segurancga.

Caixa 50
unidades

24

CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

Conjunto capa de chuva
calca e camisa
confeccionada em PVC

com forro de poliéster,
com mangas, capuz
conjugado, fechamento
frontal por meio de
botbes, fechamento das
costuras através

de solda eletrbnica

Unidade
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Avental  impermeavel
de PVC com forro em
tecido de poliéster, na
cor branca, com alca
no pescoco e tiras para
regulagem soldadas
8 AVENTAL |eletronicamente e| Unidade
utilizadas para ajuste

nas costas.

Termo de Referéncia 9/2025

RECEPCIONISTA SECRETARIO(A)

ITEM PECA DESCRICAO UNIDADE

QUANTIDAL
ANUAL

Calca Modelo Social,
em tecido microfibra,
com braguilha
forrada, dois bolsos
laterais, dois bolsos

. . Unidade
traseiros e presilhas

1 CALCA
SOCIAL

para cinto.

Camisa social de
mangas curtas, com
detalhes na gola, na
cor predominante da
logomarca da
Contratada. Tecido
com no minimo 50% de
fibras naturais,

Unidade
contendo a

2 CAMISA
SOCIAL

identificac&o da

Contratada.

Camisa tipo Polo em
Tecido Piquet; Corte:
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3 CAMISA

Masculino,
Composicéo: 50%

algoddo e 50%

poliéster, com
gramatura minima de
190 g/m2, cor branca,
com peitilho funcional
de fechamento  por
dois botbes. Gola e
punhos em ribana -
Composig&o:

Elastano: 5%,

Poliester: 95%,
gramatura minima de

210 g/m2. Mangas com
friso na cor
predominante da logo
da Contratada.
Aplicacdo da marca
frontal — Jlogo da

Contratada.

Unidade

Termo de Referéncia 9/2025

4 CALCADO

Sapato Cor preta, tipo
saocial, de couro.

Par

CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

Conjunto capa de chuva
calca e camisal
confeccionada em PVC
com forro de poliéster,
com mangas, capuz
conjugado, fechamento
frontal por meio de
botdes, fechamento das
costuras através de soldal
eletrénica.

Unidade

6 CRACHA

Cracha de

identificagcéo, em
cartdo pvc, contendo
logomarca da
empresa, foto e nome
completo do
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funcionario.
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MOTORISTA INTERESTADUAL

ITEM

PECA

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE
ANUAL

Calca Modelo

CALCA
SOCIAL

Social, em tecido
microfibra, com
braguilha forrada,
dois bolsos laterais,
dois bolsos
traseiros e presilhas

para cinto.

Unidade

CALCA
JEANS

Calca jeans em tecido
100% algodao, com
dois bolsos frontais €
dois bolsos traseiros.

Unidade

CAMISA
SOCIAL

Camisa social de
mangas longas,
com detalhes na
gola e punho, na
cor predominante
da logomarca da
Contratada, Corte:
Masculino; Tecido
com o minimo de
50% de fibras
naturais, contendo
a identificacédo da

Contratada.

Unidade

Camisa social de
mangas curtas,
com detalhes na
gola, na cor
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4 CAMISA
SOCIAL

predominante  da
logomarca da
Contratada, Corte:
Masculino; Tecido
com o minimo de
50% de fibras
naturais, contendo
a identificac@o da

Contratada.

Unidade

Termo de Referéncia 9/2025

poliéster,

peitilho

5 CAMISA

Camisa
Polo
Piquet;
Masculino,
Composig&o:

tipo
em Tecido
Corte:

50%

50%
com
gramatura minima
de 190 g/m3, cor
branca, com

algodédo e

funcional de

fechamento por

dois botées. Gola e
punhos em ribana -
Composig&o:

Elastano: 5%,

Poliester:

210 g/m2.

com friso

frontal — logo da

Contratada.

959%,
gramatura minima de
Mangas

n

a cor

predominante da logo
da Contratada.
Aplicacdo da marca

Unidade

Conjunto
chuva
amisa

calca ec
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CONJUNTO
CAPA DE
CHUVA

confeccionada em
PVC com forro de
poliéster, com

mangas, capuz
conjugado,
fechamento frontal
por meio de botbes,
fechamento das
costuras através de

solda eletronica.

Unidade

Termo de Referéncia 9/2025

7 CALCADO

Sapato Cor preta,
tipo social, de couro.

Par

8 CRACHA

Cracha de
identificacao, em
cartao pvc, c o
ntendo

logomarca da
empresa, foto e
nome completo do

funcionario.

Unidade

5.12.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo
0s seguintes parametros minimos:

5.12.2.1 Tecido respiravel e confortavel, que permita a livre circulagdo do ar e a
transpiracdo do corpo, adequado para o uso prolongado durante a jornada de trabalho.

5.12.2.2 Materiais que sejam duraveis e resistentes ao desgaste, com costuras
reforcadas que garantam a longevidade das pecas, mesmo em situacdes de uso

intenso.

5.12.2.3 Design que assegure a identificacdo clara dos empregados, com a inclusédo
do logotipo da CONTRATANTE, promovendo uma imagem profissional e coesa.

5.12.2.4 Disponibilidade de tamanhos variados, adequados ao perfil dos empregados,
garantindo conforto e praticidade.

5.12.3 A Contratada devera garantir a manutencao e a reposicdo dos uniformes, conforme a
necessidade, a fim de assegurar que todos os empregados estejam sempre adequadamente

uniformizados durante a execuc¢éo dos servigos

5.12.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;
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5.12.5 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacao do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.13. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢éo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado devera manter um preposto devidamente designado no local de execucdo dos
servicos, com a finalidade de assegurar uma comunicacdo mais agil e eficaz com a
CONTRATANTE, e ainda, para o acompanhamento e supervisdo das atividades desempenhadas
pelos profissionais terceirizados, durante todo o periodo de vigéncia contratual, garantindo o
cumprimento das obrigacfes estabelecidas e a qualidade dos servigos prestados.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.[A3]
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Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucgdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no para Anexo Il aferi¢cdo
da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos.

6.16.2 Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico
designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a
sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas

6.16.3 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagédo
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada.

6.16.4 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.

6.16.5 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

6.16.6 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

N

6.16.7 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos por ela realizada
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6.16.8 O fiscal técnico poderd realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagéo dos servigos.

6.16.9 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servi¢o, deverd comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual & produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragcdo dos valores contratuais
previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN0O5/17 - art. 62).

6.16.10 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

6.16.11 Verificacdo do cumprimento dos horarios e das escalas de trabalho dos profissionais
terceirizados, para assegurar a presenca e a pontualidade conforme estabelecido no contrato;

6.16.12. Acompanhamento da qualidade dos servigos prestados e do atendimento as
demandas institucionais, verificando a conformidade das atividades com os padrdes de
eficiéncia e cordialidade esperados;

6.16.13 Conferéncia periddica dos materiais e equipamentos utilizados, quando aplicavel, a
fim de garantir que estejam em boas condi¢des de uso e que seu consumo esteja de acordo
com as normas de sustentabilidade e os limites contratuais;

6.16.14 Realizacao de reunides periddicas com o preposto designado pela CONTRATADA
para discutir a performance dos servigos, levantar possiveis ajustes e aprimoramentos, e
assegurar uma comunicacao fluida e efetiva entre as partes.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n® 81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores
prestarem servicos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢cdo com os
responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da
avaliacdo sobre a compensacédo pretendida. Em ndo havendo designacédo de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a
informacéo consolidada sobre compensacgdo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
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exceto quando a compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou 0 acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagéo
sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razédo de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de
manutencao dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para 0 recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacdes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensacgao nao tenha sido concluida;

6.27.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido
concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacao ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucdo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacédo pretendida e a previsdo da data de auséncia
do trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacdes:

6.30.1.se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacéo tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagédo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.
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6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.34.1.1. no primeiro més da prestacéo dos servi¢os, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.34.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucédo dos servicos, quando for o caso;

6.34.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execuc¢ao dos servi¢cos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.34.1.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

6.34.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.34.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.34.1.2.2.certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.34.1.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.34.1.2.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.34.1.3 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administracdo Contratante;

6.34.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo
dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessério, copia de recibos de
depositos bancarios;
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6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de
lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més
da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

6.34.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.34.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo
ou rescisdo do contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido no contrato:

6.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.34.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.34.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais
do FGTS de cada empregado dispensado;

6.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.35. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.23.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.36. A Administracdo devera analisar a documentagédo solicitada no item 6.23.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou

comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.38. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.39. Para fins de comprovacao da adocdo das providéncias a que se refere 0 presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociacédo, dentre outros.

6.40. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento
das obrigac¢Oes previstas neste item.

6.41. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as OrganizagBes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.42. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartdrio competente ou por servidor da Administracao.
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6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciérias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverédo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.45. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢Bes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.46. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigacoes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
guando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.47. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao
seja regularizada.

6.48. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execucao dos servigos objeto do contrato.

6.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.50. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados
do Contratado.

6.51. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacfes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.52. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugédo do contrato.

6.53. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.54. A fiscalizagcdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instru¢cdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.55. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.56. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:
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6.56.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execucdo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.56.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.57. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.57.1 ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.57.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.58. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucéo.

Gestor do Contrato
6.59. Cabe ao gestor do contrato:

6.59.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequac®es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.59.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.59.3. acompanhar a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.59.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.59.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.59.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.59.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestao
nos termos do contrato.

6.59.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.59.8.1 as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 72 de 92
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158280 Termo de Referéncia 9/2025

6.59.8.2 a notificagédo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.60. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de
recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas
de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concessdao (artigo 11 da Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o [Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo lll para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1 atraso no pagamento de salarios e outros beneficios;
7.4.2 o0 uso adequado de uniformes;
7.4.3 tempo de resposta as solicitacdes da Contratante;
7.4.4 qualidade dos servigos prestados; e
7.4.5 falta de materiais e equipamentos previstos em contrato
Do recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacédo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigaces trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

7.12. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.
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7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséao;

[l) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencédo das condicfes de habilitagédo exigidas;
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7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratagdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢éo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.[A9]

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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Repactuacao

7.38. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro, apés o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.39.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengédo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.40.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, observado
0 principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servigos.

7.42. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacédo dos custos
contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢Bes contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
nao previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de prec¢os para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacgao da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacado de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencéao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento
de custos da m&o de obra decorrente desses instrumentos.

7.45.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a
execucado contratual, caso o Acordo, Convencgdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual
a empresa contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencéo Coletiva ou
Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos
custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacéo.
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7.46 A corregdo dos valores minimos de remuneragéo, incluindo salério base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este
for diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela
Administracéo.

7.46.1. A repactuacao serd realizada com base na apuracao da diferenga percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou
em vigor quando inexistir clausula de previsao de reajuste percentual no Acordo, Convencao
Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o
subitem seguinte.

7.46.2 Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o
Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
estad vinculada venha a estabelecer valores de remuneracédo, incluindo salario base e
adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na
contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.46.3 A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra, que nao estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracdo, terd& como base o
acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou
seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacao).

7.47. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento -
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), com base na seguinte formula:

R=V ({-1°9/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentacao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoaria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.49. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacédo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.
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7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convenc¢des ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo,
guando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacéo.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacgdes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.57. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tao logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extingdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até [indicar o prazo],
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatéria da variacdo
dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacdo da variagdo
dos custos.

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcao inicial em relagdo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacgdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.
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7.65. A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacéo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao
sobre 0s precos contratados.

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

7.66. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA) , exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

7.67. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.68. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.69. Nas aferic@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.70. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.71. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.72. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.73. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.73.1 A eficicia da cessao de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.73.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.73.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
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7.73.4 A cessao de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.

7.74 O disposto nesta se¢ao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.75. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigac6es trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.76. Na presente contratacéo, a conta-depdésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.77. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacfes, até o
momento da regularizagcdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.78. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao (ex.: por
falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salérios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

7.79. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.80. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigac0es:

7.80.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.80.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.80.3 Multa sobre o FGTS; e

7.80.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.81. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.82. O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacédo Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e
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instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢@o implicardq a revisdo do Termo de
Cooperacgéo Técnica.

7.83. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.84. O Contratado podera solicitar a autorizacao do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacfes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.85. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacéo
dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.86. A autorizagdo de movimentagdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.87. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentagcao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacao
das obrigag@es trabalhistas.

7.88. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apés a comprovacao da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:
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8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposi¢cdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoria, para as infragfes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicac¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacfes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0

contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2 O regime de execugao do objeto serd de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, em que o
pagamento sera efetuado com base no valor global previamente definido para a prestacao continua
dos servigos de apoio administrativo e atividades auxiliares.

9.3 Em se tratando de servi¢cos continuos executados em regime de dedicacao exclusiva de mao de
obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e
formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as
seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na Convencdo Coletiva de Trabalho - CCT
PB000113/2025, utilizado como paradigma:

a) salario-base e adicionais nos valores constantes na Convencgédo Coletiva de Trabalho —
CCT PB000113/2025 para cada categoria requerida neste certame.

b) auxilio-alimentagdo, nos valores constantes na Convengdo Coletiva de Trabalho — CCT
PB000113/2025 para cada categoria requerida neste certame.

9.3.1 N&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores
previstos em Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que nao
contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.3.2 Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da
Administracao e os valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta
devera considerar o maior valor entre ambos;

9.3.3 Os valores orcados pela Administracdo constam na planilha no Anexo IV.
Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.8. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracédo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.14. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de apoio administrativos e atividades
auxiliares, conforme postos contidos em tabela inicial, expedido por 6rgdo competente nos termos
do art. 66 da Lei n® 14.133, de 2021

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagcdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacéo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitacdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao

9.27.1 Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacédo, por meio
da apresentagéo do balango patrimonial e demonstra¢gfes contabeis do Ultimo exercicio social
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9.28 Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitagdo

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.32. Declaragéo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo V deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo
da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

9.32.1 a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.32.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

Qualificagdo Técnica

9.34. Declaracado de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacfes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratagéo.

9.34.1. Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratacéo.

9.35. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade;

9.35.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.36. Comprovacao de aptidao para execucao de servi¢o similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢éo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.36.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.36.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacao dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.36.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados;

9.36.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao.

9.36.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.36.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagcBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados o0s servigos, entre outros documentos.

9.36.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.37. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.38. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.29. Néo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sanc¢fes previstas nos incisos Il e IV do caput
do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.40. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.41. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.42. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pre¢os ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.43. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.
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9.44. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.45. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentagio complementar para cooperativas

9.46. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.46.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 8§82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.46.2. A declaragdo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.46.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacédo do servico;

9.46.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.46.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.46.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

9.46.6.1. ata de fundacéo;

9.46.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.46.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.46.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.46.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.46.6.6. ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacéo; e

9.46.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.647.927,60 (um
milhao, seiscentos e quarenta e sete mil, novecentos e vinte e sete reais e sessenta centavos)
, conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1, deste Termo de Referéncia

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestaolunidade: 26417/158280;

Il) Fonte de recursos: 1000000000;

lll) Programa de trabalho: 261620;

IV) Elemento de despesa: 339037; e

V) Plano interno: LOOOOP0100N.

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Cajazeiras/PB, data da assinatura digital.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

Nao se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO Il
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TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e
nos demais anexos a que se refere o Pregdo n° 90001/2025, bem como que se responsabiliza, sob
as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ISLEIMAR DE SOUZA OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 02/06/2025 as 10:29:22.

RAFAEL RODRIGUES LOPES

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 02/06/2025 as 10:30:33.
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